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• Mikä projektin lopettamisvaiheessa pitää tehdä / 
mitä asioita lopetustoimiin kuuluu? 

• Mitä asioita loppuraporttiin sisältyy? 

POHDISKELUA 
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• Kuinka projektin päättäminen hoidetaan (kuka tekee mitä 
ja mihin mennessä): 

– Kokemusten kerääminen ja analysointi 

– Projektin arviointi 

=> Loppuraportti 

– Johtoryhmän kokous ja siihen tehtävät dokumentit 

• Tilavaraukset 

• Materiaalin jakelu (hyvissä ajoin) 

• Muut toimenpiteet (esim.  jos ruokaillaan => kysyttävä allergiat yms.) 

• Henkilöstön uudelleensijoitus 

• Projektimateriaalin säilytys 

PROJEKTIN LOPETUSVAIHEESSA SOVITTAVA 
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• Projektin tarkoitus (mitä piti tehdä) 

• Suunnitelma vs. toteutuma 

• Opitut asiat henkilöittäin, menetelmittäin ja/tai 
vaiheittain 

• Tunnistetut ongelmat ja niiden ratkaisut 

• Toteutuneet riskit ja niiden käsittely => miten ensi 
kerralla paremmin? 

• Hyvin toimivat työskentelytavat, työkalut ja 
menetelmät (best practises) 

 

LOPPURAPORTTI 
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• Ajankohdasta ja paikasta sovitaan hyvissä ajoin tilaajan, 
toimittajan ja projektilaisten kesken 

• Kokouskutsu lähetetään esityslistoineen sekä projektin 
loppuraportti liitteineen muutamaa arkipäivää 
aikaisemmin (tämä opintojakso: tallennetaan Optimaan) 

• Kokouksessa joku projektiryhmän jäsenistä kertaa 
lyhyesti projektin tarkoituksen, suunnitelman, tämän 
hetkisen toteutuman sekä poikkeamat suunnitellusta 

• Esitellään mahdollisesti yhteenveto tms. toteutetusta 
järjestelmästä/selvityksestä 

• Loppuraportin esittely 

LOPPUJORY 
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• Varmistetaan, että kaikki projektin tuotokset on luovutettu 
asianmukaisesti tilaajalle ja ettei tuotoksessa ole 
loppuraportissa mainitsemattomia suuria puutteellisuuksia 

• Päätetään lopetustoimista, eli esim.  
– puuttuvien tuotosten luovuttamisesta 
– viimeisistä korjauksista 
– työpöydän ja työkoneen tyhjentäminen 
– kulkukorttien, salassa pidettävän materiaalin ja projektilaisten 

käyttöön luovutetun laitteiston luovuttaminen takaisin tilaajalle 

• Hyväksytään loppuraportti mahdollisine muutoksineen sekä 
päätetään projekti virallisesti 

• Kokouksen virallisen osuuden päätyttyä voidaan suunnitella 
tai aloittaa saunailtaa tms. 

LOPPUJORY 
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KYSYTTÄVÄÄ 
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