Projektitilat ja niiden varaus

Projektitilat sijaitsevat Dynamon neljdnnessé kerroksessa (mediatekniikan projektihuoneet 406.1,
406.2, 406.3) seka 3. kerroksessa (Ohjelmistotekniikan projektihuoneet 320 ja 321). Tiloja
kaytetaan kuitenkin ristiin, jotta projektitilojen kayttdaste olisi mahdollisimman korkea.
Taman vuoksi varausten kirjaaminen on ehdottoman tarkead, jotta vapaat ajat saataisiin
hyddynnettyd. Koneet ovat labraverkossa ja ohjelmistopaketeiltaan vastaavia. Koneisiin ei itse saa
tehdd muutostoimenpiteitd, ne tulee hoitaa labraverkon assareiden Marko Vatasen/Antti Jarvisen/J-
P Kohon kautta.

Varaukset hoidetaan GroupWise —kalenterin valtuutuksien kautta.
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Tilojen kaytto

Fysiikan opetus (Pasi Repo) kayttad 4. krs paatytilaa 406.2 syksyn aikana (varaukset nakyvat
kalenterissa). Talloin tila ei ole projektien kaytdssa. Mediatekniikan 3. vuoden
opiskelijaprojekteilla on paasaantoisesti kayttooikeus tiloihin torstai-paivisin.




Ohjelmistotekniikan opiskelijoilla on projektihuoneisiin paasaantoisesti kayttdoikeus perjantai
paivisin.

Muut ajat ovat sitten vapaasti kaytettavissa eli ryhmat voivat tarpeen mukaan varata naita
tiloja (my0s 406.2:sta).

Varauksissa tulee laittaa ndkyviin, onko koko huone varattuna (ja kaikki koneet) vai mahtuisiko
yksittaisia kayttajia tyéskentelemaan tilaan mukaan, myos varauksentekijan projektin nimi
ja varaajan nimi tulee olla nadkyvissa (kts. alla oleva kuva).

Ryhma voi nimeté henkildn, jonka kautta varaukset hoidetaan keskitetysti, mutta paallikén on
mahdollista jakaa valtuutuksien kautta varausoikeudet muillekin ryhman jasenille.
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Alustavat toimenpiteet, Valtuuksien kaytto
Seuraavassa noudetaan tilat varattaviksi valtuutuksien kayton kautta.
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Kuva2: Valtuutus-toiminnon kdynnistaminen

2. Etsi avautuvasta listasta yksitellen projektihuoneet IT-Dynamo_406 1, IT-
Dynamo_406_2, IT-Dynamo_406_3 (yll& olevassa kuvassa on jo noukittu tilat jatkokayttoa
ajatellen. Vastaavalla tavalla myos 3. krs tilat IT-Dynamo_320 ja IT-Dynamo_321
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Kuva: Tilan hakeminen valtuuksien listaan.

3. Valitse tila, johon teet varauksen tai varauksia valtuuksien listasta, huonejarjestys on alla 4.
krs. osalta.
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4. Tee varaus kalenteri-toiminnolla. VVoit tehda jatkuvan varauksen useille viikoille toistuvan

varauksen kautta:
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5. Tarkista varaukset vield, ettd ovat tulleet oikein kalenteriin.

Valtuutuksien jakaminen

Paallikot voivat jakaa valtuudet tilojen varauksiin yhdelle (padasiallinen varaaja ja paallikko
varahenkilQ) tai useammalle henkildlle.

1. Valitse ensi tila, johon mydnnetaan valtuudet esim. tila IT-Dynamo 406.1.

2. Valitse Tyokalut, méaritykset, suojaukset ja sieltd lehdykké Valtuuksien kayttaminen
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3. Lis&a henkilon nimi nimikenttdan ja Lisaa kayttaja —painikkeella listaan mukaan, valitse lisétty
kayttaja listasta ja laita rastit luku, Kirjoitus lokeroihin seka alapuolisiin asetuksiin.



